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1. ГРАФИК УЧЕБНОГО ПРОЦЕССАПрием 2024/25 уч. года

Институт открытого и дистанционного образования

Выпускающая кафедра:

Современные образовательные технологии

Уровень образования: бакалавриат

Срок обучения:

Форма обучения:

5 лет

заочная

на базе среднего общего образования

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52

I 2 2 2 2 2 2 7 7 2 2 3 3 3 3 7 7 7 7 7 7 7 8 4 9 52

П
р

о
м

е
ж

ут
о
ч
н
а

я
а
тт

е
ст

а
ц

и
я

П
р

а
кт

и
ки

И
то

го
в
а

я
а
тт

е
ст

а
ц

и
я

К
а

н
и

ку
л

ы

В
С

Е
Г
О

К
ур

с

2
9

 I
X

 -
 5

 X

2
7

 X
 -

 2
 X

I

2
9

 X
II

 -
 4

 I

2
6

 I
 -

 1
 I

I

2
3

 I
I 

- 
1

 I
II

3
0

 I
II

 -
 5

 I
V

2
7

 I
V

 -
 3

 V

2
8

 V
I 

- 
5

 V
II

2
7

 V
II

 -
 1

 V
II

I

1 8 15 22

7 14 21 28

Сентябрь АвгустИюльИюньМай

4 11 18 25

10 17 24 31

1 8 15 22

7 14 21 28

2 9 16 23

8 15 22 31

2 9 16 23

8 15 22 29

Март

1 8 15 22

7 14 21 28

3 10 17 24

9 16 23 30

Ноябрь Декабрь

6 13 20

12 19 26

6 13 20

12 19 26

АпрельФевраль

2 9 16

8 15 22

5 12 19

11 18 25

ЯнварьОктябрь

6 13 20

12 19 26

РусскийЯзык обучения:

II 2 2 2 2 2 2 7 7 2 2 3 3 3 3 7 7 7 7 7 7 7 8 4 9 52

III 2 2 2 2 2 2 7 7 2 2 4 4 4 4 7 7 7 7 7 7 7 7 8 4 10 52

IV 2 2 2 2 2 2 7 7 2 2 4 4 4 4 7 7 7 7 7 7 7 7 8 4 10 52

V 2 2 2 2 2 2 7 7 4 4 4 4 6 6 6 6 6 6 7 7 7 7 7 7 7 7 6 4 6 10 52

38 20 6 48 260

Осуществление образовательной деятельности по образовательной программе в нерабочие праздничные дни не проводится

ОБОЗНАЧЕНИЯ: Теоретическое обучение

НИР1

2 Промежуточная аттестация

Учебная практика3

Производственная практика4

Подготовка к сдаче и сдача государственного экзамена5

6

* Предаттестационные консультации

10 Научно-исследовательская практика

9
Производственная практика (распр.)

Учебная практика (распр.)
8

7 Каникулы

Выполнение, подготовка к процедуре защиты и защита выпускной квалификационной работы

Учебный план разработан в соответствии с ФГОС ВО,

утвержденным

приказом Минобрнауки России №

29.10.2020
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час ЗЕ

9 10

час ЗЕчас ЗЕ

7 8

час ЗЕчас ЗЕ

65

час ЗЕчас ЗЕ

3 4

час ЗЕчас ЗЕ

21

час ЗЕ

16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35

Блок 1 Дисциплины (модули) 201 7236 1451,50 438 492 4 517,50 5784,50

1.О Обязательная часть 108 3888 776,25 220 258 4 294,25 3111,75

1.О.00 Физическая культура 6 2 72 14,25 10 4,25 57,75 10 2

1.О.01 История России 2 4 144 58,5 12 4 42,5 85,5 16 4

1.О.02
Основы российской
государственности

1 2 72 12,5 4 4 4,5 59,5 8 2

1.О.03 Философия 4 3 108 20,5 6 6 8,5 87,5 12 3

1.О.04 Иностранный язык 3 1, 2 7 252 45 28 17 207 8 2 8 2 12 3

1.О.05 Экономика 4 4 144 26,5 8 8 10,5 117,5 16 4

1.О.06
Нормативно-правовые основы
профессиональной деятельности

5 2 72 12,25 4 4 4,25 59,75 8 2

1.О.07 Русский язык и культура речи 2 2 72 12,25 4 4 4,25 59,75 8 2

1.О.08
История государственных
учреждений России

3 3 108 20,5 4 8 8,5 87,5 12 3

1.О.09 Информатика 1 3 108 18,25 4 8 6,25 89,75 12 3

1.О.10 Математика 1 4 144 26,5 8 8 10,5 117,5 16 4

1.О.11 Документоведение 4 3 4 8 288 59,75 20 20 19,75 228,25 20 4 20 4

1.О.12 Административное право 3 3 108 18,25 4 8 6,25 89,75 12 3

1.О.13 Современные Web-технологии 8 7 8 288 58,75 20 20 18,75 229,25 20 4 20 4

1.О.14 Безопасность жизнедеятельности 6 3 108 20,5 8 4 8,5 87,5 12 3

1.О.15
Организация государственных
учреждений России

2 1 7 252 48,75 16 16 16,75 203,25 16 3 16 4

1.О.16 Этика деловых отношений 2 1 6 216 38,75 12 12 14,75 177,25 12 3 12 3

1.О.17 Деловой иностранный язык 4 3 108 18,25 4 8 6,25 89,75 12 3

1.О.18 Информационная безопасность 5 4 144 26,5 8 8 10,5 117,5 16 4

1.О.19 Социология управления 4 2 72 16,25 6 6 4,25 55,75 12 2

1.О.20
Теория организации и
организационное поведение

3 3 108 20,5 8 4 8,5 87,5 12 3

1.О.21 Основы менеджмента 1 2 72 16,25 6 6 4,25 55,75 12 2

1.О.22 Информационное право 10 9 6 216 46,75 16 16 14,75 169,25 16 3 16 3

1.О.23 Основы гражданского права 2 3 108 18,25 4 8 6,25 89,75 12 3

1.О.24 Трудовое право 9 3 108 24,5 8 8 8,5 83,5 16 3

1.О.25 Документная лингвистика 2 3 108 18,25 8 4 6,25 89,75 12 3

1.О.26
Введение в документоведение и
архивоведение

3 2 72 16,25 6 6 4,25 55,75 12 2

1.О.27
История делопроизводства и архивов
России

2 3 108 20,5 4 8 8,5 87,5 12 3

1.О.28 Источниковедение 9 3 108 22,25 8 8 6,25 85,75 16 3

1.Ф
Часть, формируемая участниками образовательных отношений,
включая элективные дисциплины

93 3348 675,25 218 234 223,25 2672,75

1.Ф.П0 Профиль 93 3348 675,25 218 234 223,25 2672,75

1.Ф.П0.01 Работа с офисными документами 3 2 72 12,25 4 4 4,25 59,75 8 2

1.Ф.П0.02 Кадровое делопроизводство 7 3 108 22,25 8 8 6,25 85,75 16 3

1.Ф.П0.03
Организация и технология
документационного обеспечения
управления

7 6 7 7 252 49,75 14 18 17,75 202,25 20 4 12 3

1.Ф.П0.04
Информационные технологии в ДОУ
и архивном деле

5 6 216 38,5 12 12 14,5 177,5 24 6

1.Ф.П0.05
Архивы документов по личному
составу

10 9 6 216 46,75 16 16 14,75 169,25 16 3 16 3

1.Ф.П0.06
Государственные, муниципальные и
ведомственные архивы

8 7 6 216 46,75 16 16 14,75 169,25 16 3 16 3

1.Ф.П0.07 Коммуникационный менеджмент 7 5, 6 9 324 69 24 24 21 255 16 3 16 3 16 3

1.Ф.П0.08 Архивоведение 5 3 108 20,5 4 8 8,5 87,5 12 3
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1.Ф.П0.09
Электронный документооборот в
организации

4 3 108 22,25 8 8 6,25 85,75 16 3

1.Ф.П0.10 Организационное проектирование 8 4 144 30,5 10 10 10,5 113,5 20 4

1.Ф.П0.11 Технические средства управления 6 3 108 26,25 10 10 6,25 81,75 20 3

1.Ф.П0.12
Автоматизированные системы
документационного обеспечения
управления

7 3 108 20,5 8 4 8,5 87,5 12 3

1.Ф.П0.13
Конфиденциальное
документационное обеспечение
управления

10 9 8 288 58,75 20 20 18,75 229,25 20 4 20 4

1.Ф.П0.14 Управление персоналом 5 3 108 18,25 4 8 6,25 89,75 12 3

1.Ф.П0.15
Международная стандартизация
управления документацией

8 3 108 22,25 8 8 6,25 85,75 16 3

1.Ф.П0.16 Офис-менеджмент 3 3 108 18,25 4 8 6,25 89,75 12 3

1.Ф.П0.17
Консалтинг и аудит в сфере
документационного обеспечения
управления

7 3 108 18,25 4 8 6,25 89,75 12 3

1.Ф.П0.18 Организационная культура 1 4 144 30,5 10 10 10,5 113,5 20 4

1.Ф.П0.19 Дипломатический протокол 9 4 144 26,5 8 8 10,5 117,5 16 4

Элективные дисциплины (модули) 10 360 77,25 26 26 25,25 282,75

1.Ф.П0.20.
01

Организация работы с обращениями
граждан

6 3 108 24,5 8 8 8,5 83,5 16 3

1.Ф.П0.20.
02

Межведомственное электронное
взаимодействие

1.Ф.П0.21.
01

Документирование систем
менеджмента качества

8 3 108 26,25 10 10 6,25 81,75 20 3

1.Ф.П0.21.
02

Стандартизация документационного
обеспечения управления

1.Ф.П0.22.
01

Организация оперативного хранения
документов

5 4 144 26,5 8 8 10,5 117,5 16 4

1.Ф.П0.22.
02

Информатизация архивного дела

Блок 2 Практика 30 147 147

2.О Обязательная часть 24 123 123

2.О.01 Учебная практика (ознакомительная) 2 6 48 48 6

2.О.02

Учебная практика (научно-
исследовательская работа,
получение первичных навыков научно
-исследовательской работы)

4 6 48 48 6

2.О.03
Производственная практика
(проектная)

8 6 24 24 6

2.О.04
Производственная практика (научно-
исследовательская работа)

6 6 3 3 6

2.Ф Часть, формируемая участниками образовательных отношений 6 24 24

2.Ф.П0 Профиль 6 24 24

2.Ф.П0.01
Производственная практика
(преддипломная)

10 6 24 24 6

Блок 3 Государственная итоговая аттестация 9 25 25

3.П0 Профиль 9 25 25

3.П0.01
Выпускная квалификационная работа
бакалавра

10 9 25 25 9

ФД Факультативные дисциплины 4 144 24,50 8 8 8,50 119,50

ФД.01 Основы информационной культуры 3 2 72 12,25 4 4 4,25 59,75 8 2

ФД.02 Профессиональная этика 5 2 72 12,25 4 4 4,25 59,75 8 2
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час ЗЕ

9 10

час ЗЕчас ЗЕ

7 8

час ЗЕчас ЗЕ

65

час ЗЕчас ЗЕ

3 4

час ЗЕчас ЗЕ

21

час ЗЕ

16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35

Сводные данные

Всего часов теоретического обучения 201 7236 1451,5 438 492 4 517,5 5784,5 104 23 96 24 100 23 88 19 104 25 94 18 104 22 92 17 100 20 52 10

Всего ЗЕ, включая практики и итоговую аттестацию 240 23 30 23 25 25 24 22 23 20 25

Число курсовых проектов

Число курсовых работ 1 1

Число зкзаменов 2 4 3 3 4 2 3 3 2 3

Число зачетов, в том числе диф.зачетов 6 4 5 3 3 4 4 2 4
* Без "физической культуры и спорт", "факультативных дисциплин"
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